
အလပ်ေလ ာကလ်ာေခ ယြခငး် 
 

Early Dawn Microfinance Company သည ်လက်ရှိတွင ် ြမနမ်ာိုင်ငံတဝှမး်ရှိ ဌာနခွဲေပါင်း ၆၂ ခု၌ အဖွဲဝင်ေပါင်း 
၂၇၀,၀၀၀ ေကျာ်ကို ေချးေငွဝနေ်ဆာင်မေပးေနသည့် ေအာင်ြမင်ေနေသာ အေသးစား ေငွေရးေကးေရးလုပ်ငန်း 
အဖွဲအစညး် တစ်ခုြဖစ်ပါသည။် က်ုပ်တိုအဖွဲအစည်းသည် ဝန်ထမ်းေပါင်း ၉၀၀ ေကျာ်ှင့်အတူ ြမနဆ်န်စွာ 
ဖွံဖိးတိုးတက်လျက်ရှိပီး မိနယ်အသစ်များတိုးချဲရန ်  ထးူခနထ်က်ြမကေ်သာ ဝန်ထမ်းအင်အားများ ြဖည့်တင်းရန် 
လိုအပ်ေနပါသည်။ DAWN သည ် စီမံကနိ်းှင့်ဘာေရးဝန်ကီးဌာနတွင် မှတ်ပံုတင်ထားရှိပးီ ေငွေရးေကးေရး 
ကီးကပ်စစ်ေဆးေရးဦးစီးဌာနမှ အသိအမတှ်ြပလိုင်စင်ရရှိထားေသာ အဖွဲအစည်းတစ်ခြုဖစ်သည်။ အေသးစား 
စီးပွားေရးလုပ်ငန်းများငှ့် စိုက်ပျိးေရးဆိုင်ရာရညရ်ွယ်ချက်များအတွက်ေချးေငွဝန်ေဆာငမ်ေပးေနေသာ အဖွဲအစည်း 
တစ်ခုအြဖစ ်ရပတ်ညလ်ျက်ရှိသည။် 

 

JOB PROFILE 

ရာထူး ေချးေငွအရာရိှ (Loan Officer) 

ေနရာ ေဒသ 
Insein, Shwepyitha, North Okkalapa, Thaketa, 

Mingalartaungnyunt 

၀န်ထမ်းအေရအတက်ွ ၅ ဦး 

ဆက်သွယ်ေဆာင်ရကွ်ရမည့်သူမျာ: လုပေ်ဖာ်ကုိင်ဖက၀်န်ထမ်းများ၊ ေငွေချးယူသမူျား၊ ေချးေငွအာမခံများ 

ကီးြကပ်သူ၀န်ထမ်း ဌာနခွဲမနေ်နဂျာ 

ရာထူးအကျဉ်းေဖာ်ြပချက် 

ဤရာထူးသည ် လပုင်နး်ေစျးကွကေ်ဖာေ်ဆာငေ်ရး၊ ေငွေချးမည့်သူများစုေဆာင်းရရှိေရး၊ ေချးေငွများ ထတ်ုေပး 
ရန်င့်ှ ြပနလ်ည်ေကာက်ခံေရး၊ လပု်ငန်းအရည်အေသွးထိန်းသိမ်းေရးငှ့်ပတ်သက်၍ တစ်ဦးချငး်အတွက် 
သတ်မတ်ှထားေသာ လစ်ှင့်ှစ်စလ်ျာထားချကမ်ျားြပည့်မီေရးအတွက ်တာဝန်ရှိသည်။ 

အဓကိတာဝန်ဝတ္တရားများ 

၁။ လပုင်န်းေစျးကက်ွေဖာ်ေဆာင်ေရးနငှ့် ေငွေချးမည့်သူများ စုေဆာင်းရရှိေရးတာဝန်များ 

 လပ်ုငန်းေနရာသစ်များ သတ်မှတ်ေဖာ်ထုတ်၍ ေလ့လာဆနး်စစ်မများြပလုပ်ြခင်း 
 ေချးေငွရယူရန ် အလားအလာရှိသူများထံသွားေရာက၍် ေငွေကးဝန်ေဆာင်မလုပ်ငန်းများအေကာင်း 

ရှငး်လင်းေဆးွေွးြခင်း 
 လပုင်နး်အစညး်အေဝးများ ကျငး်ပြခင်းငှ့် အဖွဲများဖွဲစည်းြခင်း 
 အဖွဲဝင်များအားလံုးအတွက် မြဖစ်မေနတက်ေရာက်ရမည့် မဝူါဒှင့်လုပင်နး်စမ်ျားဆိုငရ်ာသင်တနး်များ 



ြပလုပ်ြခင်း 
 စံုစမ်းေမးြမန်းမများအား ြပန်လည်ေြဖကားြခင်းှင့ ်သတင်းအချက်အလက်များြဖန်ေဝြခင်း 
 ေငွေချးသူများ၏ ကိုယ်ေရးအချက်အလက်ပံုစံများကို အြပည့်အဝတိကျမှနက်န်စွာ ြဖည့်သွင်းြခင်းှင့် 

လိုအပ်ေသာ အေထာက်အထားများ စုေဆာင်းထားရှိြခင်း 
 ေငွေချးသူ၏ ေနအိမ်သိုသွားေရာက်၍ ၎ငး်ေပးအပ်ထားသည့် အိမ်ေထာင်စုပိုင်ဆိုင်ပစည်းစာရင်း 

အေသးစိတကုိ် စစ်ေဆးြခငး် 
 လပ်ုငန်းအေကာငအ်ထည် ေဖာ်ေဆာင်ြခင်းငှ့် ညိိင်းေဆွးေွးြခင်း၊ အစည်းအေဝးများ သတ်မှတ် 

ထားသည့်အတိုင်း အြပည့်အဝကျင်းပိုင်ရန ်ေဆာင်ရွက်ြခင်း 
 လက်ရှိမူဝါဒအရ သတ်မှတ်ရက်ှင့်အချနိ်တွင် ေငေွချးသမူျား မှန်မှန်တက်ေရာက်ရန ်ေဆာင်ရွက်ြခင်း 
 အစည်းအေဝးတင်ွ အဖွဲများ၏ စာရင်းမှတ်တမ်းများကုိ ေနာက်ဆံုးအေြခအေနထ ိမှတ်တမ်း ေရးသင်ွးြခင်း 

၂။ ေငွေချးသူများနငှ့် ေချးေငွစီမံခန့်ခွဲမုတာဝန်များ 

 ေချးေငွရယူလိုသူများအား စိစစ်ေရွးချယ်ြခင်း 
 ေချးေငွေလာက်လာတွင ် ေဖာ်ြပထားေသာ အချက်အလက်များကုိ စိစစ်ြခင်းှင့်လုိအပ်ချက်များ ြဖည့်စွက် 

ိုင်ရန်ကူညီေပးြခင်း 
 ေချးေငွေလာက်လာတွင ်ေဖာြ်ပထားေသာ အချက်အလက်များှင့် ပတ်သတ်၍ေတွဆံုေမးြမနး်ြခင်း 
 လုပ်ငန်းေဒသသို သွားေရာက်ကည့်ြခင်းှင့် ေထာက်ခံမည့်သူများမှတဆင့် စစေ်ဆးြခင်း 
 လုပ်ငန်း၏ေငွသားစီးဆင်းမှင့် ေချးေငွြပန်ဆပ်ိုင်မ အလားအလာ ဆန်းစစ်ေလ့လာြခင်း 
 ေချးေငွထုတ်ေပးေရးအတွက ်အေထာက်အထားများ စုေဆာင်းြခင်းှင့် စစ်ေဆးြခငး် 
 ေချးေငွထတ်ုေပးပီး ၂လ အတွင်း ေချးေငွအသံုးြပမကိုစစ်ေဆးြခင်း 
 လုပ်ငန်းကုိ ပိုမိုထိန်းကွပ်ိုင်ေရးအတွက် ေငွေချးသူများအား ေစာင့်ကည့်စစ်ေဆးမြပလုပ်ြခင်း 
 ေငွေချးသူများအား ဆွဲေဆာင်ထိန်းသိမ်းထားိုင်ရန်ငှ့် တ်ထွက်မများနည်းပါးေစရန်ေဆာင်ရွက်ြခင်း 
 ေငွေချးယူသူများ၏ ေမးြမန်းစံုစမ်းြခင်းများှင့် မေကျနပ်တိုင်တန်းချက်များကုိ မဆိုင်းမတွေြဖရငှ်းေပးြခင်း 
 ထုတ်ေချးေငွစုစုေပါင်းှင့်ပတ်သတ်၍ စီမံခန်ခွဲြခင်း 
 လုပ်ငန်းအစီအစ်တိုးတက်ေစရန် ေငွေချးယူသူများ၊ ေဒသခံများှင့် ဆက်ဆေံရးေကာင်းမွနေ်အာင် 

ေဆာင်ရွက်ြခင်း 

၃။ မတ်ှတမ်းထားရှြိခင်းနှင့် လုပ်ငနး်စဉမ်ျား လိုက်နာေဆာင်ရွက်ေရးတာဝန်များ 

 ေငွေချးယူသူများှင့်ပက်သတ်သည့် အေထာက်အထားများကုိ စီမံခန်ခွဲမအဖွဲ၏ န်ကားချက်များငှ့ ်
အည ီထိန်းသိမ်းထားရှိြခင်း 

 သက်ဆုိင်ရာဌာနခဲွ၏ မန်ေနဂျာ၊ ေငကုိွင်င့်ှစာရင်းကုိင်တို ပံုမှန်စစ်ေဆးချက်များှင့်အတူ ေငွေချးယူသူ 
တစ်ဦးချငး်၏ လယ်ဂျာများကိုအချနိ်ှင့် တေြပးညီထိန်းသိမ်းထားရှိြခင်း 

 လုပ်ငန်းေဒသှင့် ပတ်သတ်သည့်ကိစရပ်များကို ဌာနခွဲမနေ်နဂျာှင့်အတူ ေဆွးေွးညိိင်းေြဖရှင်းေပးြခင်း 
 အပ်ှံေငွဆုိင်ရာ လုပ်ထံုးလုပ်နည်းများကုိ ေနစ်အပ်ှံမစနစ်ြဖင့် လိုက်နာေဆာင်ရွက်ြခင်း 



လိုအပ်ေသာ ပညာအရည်အချင်း 

 တက္ကသိုလ်တစ်ခခုုမှဘဲွ့(သိ့ုမဟုတ်) အေသးစား ေငွေချးလုပ်ငနး်တွင ် အေတွ့အြကံu(၃)နှစရ်ှိပါက 
တက္ကသိုလ်ေနာက်ဆံုးနှစ်များေလျှာက်ထားနိုင်ပါသည်။ 

 ဘွဲ့ရြဖစ်ပါကလုပ်ငန်းအေတွ့အြကuံမရှိေသးသူများလည်း ေလျှာက်ထားနိုင်ပါသည်။ 
 မှတ်တမ်းထိန်းသိမ်းြခင်းနှင့်ကိန်းဂဏာန်း၊စာရင်းဇယားကျွမ်းကျင်သူ။ 

 ဆက်သွယ်ေြပာဆိုမုစွမ်းရည် ေကာင်းမွန်သူြဖစ်ရမည်။ 

 လုပ်ငန်းေဆာင်ရွက်ရနအ်တွက် ေြခလျင်၊ ဘတ်စ်ကား၊ ေမာ်ေတာ်ဆိုင်ကယ ်စသည်တို့ြဖင့ ်သွားလာနိုင်သူ 
ြဖစ်ရမည။် 

 စီမံကိန်းရိှသည့ ်ေနရာေဒသမေရွး သွားလာနိုင်ရမည်။ 

 ဆက်သွယ်ရမည့်ဖုန်း နင့်ှ ေလျှာက်ထားနိုင်သည့် ရံုးချuပ ်လိပစ်ာ ၊ Email လိပ်စာများ 

ရနကု်န်ရုံးချuပ် : အခန်း-၅၈၇၊ ၃ လာ၊ The Regency Offices ၊ ြပည်လမ်း ၊ (၂)  ရပ်ကွက်၊ ကမာရွတ်မိနယ်၊ 
ရနကု်န။် 

ဇုံနယ်ရုံး    : အမှတ် (၂၅၉)၊ အမှတ် (၅) နယ်ေြမ၊ မိတီလာ-ေကျာက်ပန်းေတာင်းလမ်းမ၊ နနး်ေတာက်နုး် ရပ်ကွက်၊ 
မိတီလာမိ။ 

Email     : jobs@dawn.com.mm, Phone no – 09 - 457750916 (Telegram) သို ၇ ရက်၊ ေမလ၊ ၂၀၂၄ ခနုှစ် 
ညေန ၅:ဝ၀ ေနာက်ဆံုးထား၍ ေလာက်ထားိုင်ပါသည်။  

HR ဌာနဖုန်း   : ၀၉ ၄၅၇၇၅၀၉၁၆ သိုလည်း ဆက်သွယ်ေမးြမနး်ိုင်ပါသည်။ 

 


